DECRETOS

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 877/2021-GP
Lucena/PB, 01 de fevereiro de 2021.

REGULAMENTA A
CONCESSAO E o
PAGAMENTO DE DIARIAS,
AJUDA DE CUSTO E
INDENIZACAO DE
TRANSPORTE A

SERVIDORES PUBLICOS, NA
FORMA DOS ARTS. 53, 54 E 55
DA LEI MUNICIPAL N.
699/2011 (ESTATUTO DOS
SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS), BEM COMO O
REEMBOLSO DE DESPESAS
DE VIAGEM A AGENTES
PUBLICOS MUNICIPAIS.

O Prefeito do Municipio Lucena, Estado da Paraiba, no uso
de suas atribuicdes legais, conforme os arts. 53, 54 e 55 da
Lei 699/2011 e o art. 59, V, da Lei Organica Municipal
Decreta:

DECRETA:

Art. 1° - A concessdo, 0 pagamento e as
prestagdes de contas de indenizacOes de passagens e de
didrias para cobrir as despesas de hospedagem,
alimentacdo e locomogdo dos servidores publicos e
agentes politicos do Poder Executivo Municipal
obedecera ao disposto nos artigos 53, 54 e 55 da Lei
699/2011 e neste Decreto.

Art. 2° - O servidor da administragdo publica
que se deslocar de sua sede, eventualmente ou
transitoriamente e por motivo de servigo, participacao
em cursos ou eventos de capacitagdo profissional, desde
que haja pernoita, faz jus & percepcdo de diaria de
viagem para fazer face as despesas extraordinarias com
pousada/hotel, alimentacéo e locomogéo urbana.
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81° - A diaria sera concedida por dia de
afastamento, sendo devida pela metade (50%) quando o
deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede, ou
quando o Municipio custear, por meio diverso, as
despesas extraordinarias cobertas por diarias.

8§ 2° - Nos casos em que o deslocamento da sede
constituir exigéncia permanente do cargo, o servidor nao
fard jus a diérias.

8§ 3° - Também ndo faréa jus a diarias o servidor que
se deslocar dentro da mesma regido metropolitana,
aglomeragdo urbana ou microrregido, constituidas por
municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em
areas de controle integrado mantidas com paises
limitrofes, cuja jurisdicdo e competéncia dos Orgéos,
entidades e servidores brasileiros considera-se estendida,
salvo se houver pernoite fora da sede, hipdteses em que
as diarias pagas serdo sempre as fixadas para o0s
afastamentos dentro do territorio nacional.

8§ 4° — Na hipétese do paragrafo anterior, quando o
deslocamento se der para regido metropolitana,
aglomeragdo urbana ou microrregido e ndo houver
pernoite, o servidor sera indenizado, posteriormente, por
indenizacéo de transporte e/ou ajuda de custo.

Art. 3° - O servidor que receber diarias e ndo se
afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a
restitui-las integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias, por
depdsito na conta da Prefeitura Municipal de Lucena ou
por boleto bancério.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o servidor retornar a
sede em prazo menor do que O previsto para 0 Sseu
afastamento, restituird as diarias recebidas em excesso,
Nno prazo previsto no caput.

Art. 4° — Os valores das diarias de viagem sao os
constantes na Tabela do Anexo desta Lei.

Art. 5° — As indenizagdes dos servidores e agentes
publicos abrangidos por este Decreto serdo autorizadas
exclusivamente pelo Prefeito  Municipal, como
ordenador de despesa e pelo Secretario de Finangas, em
regular processo administrativo, onde constardo,
obrigatoriamente, o requerimento do interessado, o
motivo da viagem, a conveniéncia da Administracdo
Publica e o custo aproximado das diarias e de outras
despesas indenizaveis a onerar os cofres municipais,
conforme formul&rio anexo a este decreto.

Paragrafo Unico. Sdo competentes para autorizar a
concessdo de diéria e 0 uso do meio de transporte a ser
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utilizado na viagem, através do formulario anexo, o
Prefeito e o Secretario Municipal.

Art. 6° - Conceder-se-a Indenizagdo de Transporte
ao servidor que realizar despesas com a utilizagdo de
meio proprio de locomocao para a execugdo de servicos
externos, por forca das atribuicdes préprias do cargo.

81° - Nao serdo autorizadas viagens em veiculo
particular, excetuando-se aquelas realizadas em veiculos
locados ou cedidos aos 6rgaos, fundacdes e autarquias.

82° - Excepcionalmente, ouvida previamente a
Secretaria Municipal de Financas, o dirigente do 6rgao
da administracdo direta podera permitir o uso do veiculo
do préprio servidor para sua locomo¢do de uma para
outra localidade, no interesse do servico.

83° — A indenizacdo de transporte podera ser
concedido cumulativamente com a diaria quando houver
deslocamento entre municipios e entre estados, visto que
esta compreende apenas alimentagdo, estadia e
locomocao urbana.

Art. 7° — A Ajuda de Custo serd concedida nos
casos de necessidade de indenizacdo de transporte ndo
préprio e de alimentagdo, paga esta quando ndo seja
hipotese de pernoite.

Paragrafo Unico. E vedada a concessdo de diérias
cumulativamente com qualquer retribuicdo de caréater
indenizatdrio de despesas com alimentag&o.

Art. 8° — As Diérias serdo pagas antecipadamente,
em até 05 dias do requerimento, a Indenizacdo de
Transporte € a Ajuda de Custo serdo concedidas
posteriormente ao gasto, conforme requerimento por
formulario anexo a este Decreto, salvo na hipdtese em
gue o gasto com o transporte ultrapasse o valor de uma
diaria, quando sera adiantada a indenizacao.

Art. 9° — Os valores da indenizagéo de transporte e
ajuda de custo seguirdo a Tabela Anexa.

81° - Os valores das diarias pagas, em um més, ndo
poderdo superar 50% da remuneracdo do servidor, salvo
justificativa feita, exclusivamente, pelo Prefeito e
encaminhada por oficio ao Secretério de Financas.

82° — Os valores previstos no referido anexo
poderdo ser atualizados por novo Decreto com a
possibilidade do mesmo tratar exclusivamente de tal
atualizacao.

Art. 10° - Este Decreto entra em vigor a partir de
na data da sua publicagdo, revogando-se as disposicoes
em contrario.

Leomax da Costa Bandeira
Prefeito Constitucional

ANEXO — TABELA DE VALORES

DIARIAS:

-Capital do Estado: R$ 250,00 (Duzentos e cinquenta reais)

-Demais cidades do Estado da Paraiba: R$ 200,00 (Duzentos
reais).

-Demais Estados Brasileiros: R$ 300,00 (Trezentos reais)
-Viagem Internacional: R$ 600,00 (Seiscentos reais)

INDENIZACAO DE TRANSPORTE:

(Percurso total de ida e volta)

-Até 50km: R$ 25,00 (vinte e cinco reais)

-Até 100 km: R$ 45,00 (quarenta e cinco reais)
-Até 300km: R$ 125,00 (cento e vinte e cinco reais)
-Até 500km: R$ 230,00 (Duzentos e trinta reais)

AJUDA DE CUSTO

-Refeicdo (Café da manhd, almoco ou Janta) R$ 25,00 (vinte e
cinco reais) por refeicdo fora do municipio.

-Refeicdo (Almogo ou Janta) R$ 15,00 (quinze reais) por
refeicdo dentro do municipio.

-Balsa (Valor por veiculo de acordo com a tabela).
-Outros Valores de Ajuda de Custo Justificaveis.

ANEXO | - DECRETO 877/2021

REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE DIARIAS

Tendo por base o Decreto Municipal n°__ /2021, solicita-se
autorizagdo para diarias e despesas de viagem conforme
especificagdo abaixo:
Nome do Servidor:
Data do deslocamento:
Destino:

Finalidade:

Matricula:
Data do retorno:

Meio de Transporte utilizado:

Numero de diarias solicitadas:

Valor total:

JUSTIFICATIVA: (art.___, do Decreto Municipal___ /2021):

Haveré despesas de locomogdo urbana? () Sim () Nédo
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As passagens aéreas ou terrestres (Ajuda de Custo):
() serdo adquiridas e fornecidas pela administracéo;
() serdo posteriormente reembolsadas ao servidor, mediante
prestacdo de contas
As despesas de hospedagem:
() seréo custeadas pela administracéo
() serdo posteriormente reembolsadas ao servidor, mediante
prestacdo de contas
DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESA:
() AUTORIZADA () NAO AUTORIZADA

LUCENA, , de de20 .

SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANGCAS

SECRETARIO DA LOTACAO

ANEXO Il - DECRETO 877/2021

REQUERIMENTO ANTECIPADO OU POSTERIOR DE
PAGAMENTO DE AJUDA DE CUSTO E INDENIZACAO
DE TRANSPORTE

Nome do Servidor:

Lotado na Secretaria:

Matricula: Cargo:

1 — Ajuda de Custo para alimentacdo (devem ser anexados 0S
comprovantes do deslocamento, conforme Decreto Municipal n.°
12021):

Destino:
Hora retorno:

Dia da viagem:
Hora saida:

Placa do veiculo :
Motivo da viagem:

2 — Despesas de locomogéo e hospedagem (devem ser anexados
0s comprovantes fiscais de despesa, conforme Decreto Municipal
n°__ ).

Data da Viagem:

Despesas de Locomocao:

Despesas de Hospedagem:

Total das despesas:

3- JUSTIFICATIVA: Decreto

(art. , do Municipal:

4-  JUSTIFICATIVA para 0 requerimento  posterior:

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS:
() AUTORIZADA () NAO AUTORIZADA

LUCENA, de de20 .

SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS

SECRETARIO DA LOTACAO

ANEXO 1Il - PRESTACAO DE CONTAS PARA
REEMBOLSO DE DESPESAS DE VIAGENS DE
AGENTES POLITICOS.

Memorando n. 121
De: Secretaria Municipal de
Para: Divisdo de Contabilidade e Tesouraria Assunto: Reembolso
de Despesas
Data: __ de

de 20

Tendo por base o Decreto Municipal n°
gentileza, reembolso de despesas com
(alimentacdo, transporte, hospedagem), conforme documentos

, solicitamos por

anexos, para 0 agente politico
mediante

consideracdes a segulir:

NOME:

CPF: MATRICULA:

CARGO:

DESTINO: VALOR R$

JUSTIFICATIVA:

FICHA ORCAMENTARIA:

Deste modo, considerando o cumprimento das exigéncias do
Decreto e tendo havido conferéncia e confirmacdo dos dados
inseridos neste documento, AUTORIZO o pagamento e requeiro
o0s procedimentos para sua efetivacao.

LUCENA - PB, de de20 .

SECRETARIO MUNICIPAL

PREFEITO
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PORTARIAS

GABINETE DO PREFEITO
Portaria GP N°, 119/21

O Prefeito Constitucional do Municipio de Lucena,
Estado da Paraiba, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas
pelo Art. 59, inciso V, da Lei organica:

RESOLVE:

1. Exonerar a servidora EDILEUZA MARIA
MARREIRO DA SILVA matricula n° 30551 da funcdo de
Secretaria da Junta de Servico Militar, ficando lotado na
Secretaria Desenvolvimento Social.

2. Esta Portaria tem seus efeitos retroagindo a 06 de
janeiro de 2021, entrando em vigor na data da sua publicacdo
revogadas as disposicdes em contrario.

Lucena, 12 de janeiro de 2021.

LEOMAX DA COSTA BANDEIRA
PREFEITO

Prefeitura Municipal de Lucena
ﬁ{ Avenida Américo Falcdo, 736 — Centro — Lucena/ Paraiba

o
)
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Leomax da Costa Bandeira
Prefeito Constitucional Secretaria de Administragao

Disponivel em www.lucena.pb.gov.br de segunda a sexta, e em edi¢cdes especiais.
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